
Welche Aufgaben erwarten Dich?

• Du organisierst und bearbeitest bürowirtschaftliche 
Aufgaben

• Du erstellst Anschreiben und Rechnungen
• Du erledigst kaufmännische Tätigkeiten in Bereichen 

wie Auftragsbearbeitung, Vertrieb, Rechnungswesen, 
Marketing und Personalverwaltung

• Du betreust die Durchführung von Messen

Was bieten wir Dir?

• Ein kollegiales Team
• Interne und externe Fort- und Weiterbildung
• Dich erwartet ein abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld in einer spannenden, zukunftsorientierten Branche

Interessiert?

Dann sende bitte Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen an: 

Zum 1. September 2023 bieten wir Dir eine Ausbildung zum

Kaufmann (m/w/d) für Büromanagement

Die Health and Beauty Group, mit Hauptsitz in Ettlingen bei Karlsruhe, ist ein international agierendes Medien-Unternehmen 
sowie Messe-Veranstalter und Teil des globalen Netzwerkes von BolognaFiere Cosmoprof. Wir publizieren B2B-Fachmedien 
(print, digital und crossmedial) und organisieren Messen und Events in 10 Ländern Europas. Außerdem betreiben und 
vermarkten wir die digitale B2C Plattform Balance Beauty Time (BBT). 

Was sollst Du mitbringen?

• Du hast einen guten mittleren Bildungsabschluss, 
Fachhochschulreife oder Abitur

• Du bringst MS-Offi ce-Kenntnisse mit
• Du arbeitest strukturiert 
• Du bist lernbereit, engagiert und interessiert an 

neuen Aufgaben
• Du bringst sehr gute Sprachkenntnisse in Deutsch 

und Englisch mit

jobs@health- and- beauty.com 
www.health -and -beauty.com

Health and Beauty Germany GmbH
Ludwig-Erhard-Straße 2 | 76275 Ettlingen/Germany


